
Муниципальное образование «Смидовичский муниципальный район»

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

09.06.2020








№  246
пос. Смидович

О внесении изменений в распоряжение администрации муниципального района от 30.07.2012 № 164 «Об утверждении Правил организации обработки персональных данных в администрации Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области»

В соответствии с частью 3 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
1. Внести изменения в распоряжение администрации муниципального района от 30.07.2012 № 164 «Об утверждении Правил организации обработки персональных данных в администрации Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области»: 
1.1. Строку 2 изложить в новой редакции: управляющего делами администрации муниципального района В.М. Трунову заменить на заместителя главы администрации муниципального района В.В. Волошенко;
        1.2. Приложение 2 к правилам организации обработки персональных данных в администрации Смидовичского муниципального района «Образец согласия на обработку персональных данных» изложить в новой редакции согласно приложению № 1;
         1.3. Приложение 3 к правилам организации обработки персональных данных в администрации Смидовичского муниципального района «Перечень уполномоченных должностных лиц администрации Смидовичского муниципального района, обрабатывающих персональныен данные» изложить в новой редакции согласно приложению № 2;
2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации муниципального района Волошенко В.В.
4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

	Глава администрации 
муниципального района


	
	М.В. Шупиков

	Готовил:
Начальник отдела информатизации и защиты информации администрации муниципального района

Заместитель главы администрации муниципального района
Заместитель начальника юридического управления администрации муниципального района
Начальник организационно-контрольного отдела администрации муниципального района

	
	А.Ю. Кошель

В.В. Волошенко
Е.В. Тимошенко

Е.В. Свиридова


                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к распоряжению администрации

муниципального района

от ________________№____
Образец

Согласия на обработку персональных данных

Главе администрации Смидовичского муниципального района
_____________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я______________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрирован(а) по адресу: ________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность:  ________________________________________________________________________________________________

                  (наименование, серия (при наличии) и номер документа)

________________________________________________________________________________________________

                   (сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в соответствии с п. 1 ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ

в целях ________________________________________________________________________________________________

                                                                    (указать цели обработки персональных данных)

даю согласие оператору персональных данных администрации Смидовичского муниципального района Еврейской автономной области, находящейся по адресу: ЕАО, пос. Смидович, ул. Октябрьская, 8, на обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных, а именно: ________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в документальной, электронной, устной форме.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Мне разъяснено, что данное соглашение может быть отозвано мною в письменной форме. 

Я ознакомлен(а) о том, что в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных ч. 2 ст. 9 Федерального закона «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ.

                                                              _____________________________________________________________________________________________

                                     (подпись субъекта персональных данных)

«___» ______________ ______ г.                                          _______________________________________

                                                                                                       (подпись субъекта персональных данных)

                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к распоряжению администрации

муниципального района

от ________________№____
Перечень

уполномоченных должностных лиц администрации Смидовичского муниципального района, обрабатывающих персональные данные

	№

п/п
	Структурное подразделение, должность
	Вид персональных данных

	Руководство

	1.
	Глава администрации
	Все категории персональных данных

	2.
	Первый заместитель главы администрации
	

	3.
	Заместитель главы администрации
	

	4.
	Заместитель главы администрации
	

	5.
	Заместитель главы администрации
	

	Отдел муниципальной службы
	Анкетные данные сотрудника:

фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство,  состояние в браке, паспортные данные, сведения о составе семьи, сведения о регистрации по месту жительства и временной регистрации по месту пребывания, телефон, сведения об образовании (высшее, среднее и т.д.).

Служебные сведения, а также иные сведения, связанные с профессиональной деятельностью сотрудника:

должность, стаж работы, данные о приеме на работу, сведения: о переводах на другую работу, о повышении квалификации, 

о профессиональной переподготовке, 

о наградах (поощрениях), почетных званиях, 

о воинском учете, об отпусках, о социальных гарантиях.

	6.
	Начальник отдела          
	

	7.
	Главный специалист-эксперт
	

	Организационно-контрольный отдел
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство,  паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства

	8.
	Начальник отдела                
	

	9.
	Ведущий специалист  2 разряда             
	

	10.
	Старший специалист  2 разряда                
	

	11.
	Специалист 2 категории        
	

	12.
	Специалист 1 категории
	

	Отдел бухгалтерского обслуживания
	Данные, необходимые для бухгалтерского учета и отчетности. Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	13.
	Начальник отдела – гл. бухгалтер
	

	14.
	Главный специалист
	

	15.
	Специалист 1 категории
	

	Комиссия по делам несовершеннолетних
	Данные, необходимые для подготовки постановлений об административных правонарушениях

	16.
	Заместитель начальника отдела, ответсвенный секретарь комиссии 
	

	17.
	Старший специалист 2 разряда
	

	Административная комиссия
	Данные,  необходимые для подготовки постановлений административной комиссии

	18.
	Ответственный секретарь
	

	Комитет по управлению муниципальным имуществом
	 Данные необходимые для подготовки списка очередности нуждающихся в предоставлении жилой площади.
 Данные, необходимые для составления договоров, постановлений администрации района.
Данные, необходимые для исковой работы.
Данные, необходимые для бухгалтерского учета и отчетности.
Данные необходимые для заключения договоров, постановлений администрации района на аренду муниципального имущества.
Данные необходимые для заключения договоров на аренду, куплю, продажу земельных участков,                                                     постановлений администрации района. 

	19.
	Заместитель председателя комитета
	

	20.
	Главный специалист-эксперт
	

	21.
	Ведущий специалист 1 разряда                
	

	22.
	Специалист 1 категории
	

	23.
	Главный специалист-эксперт
	

	24.
	Главный специалист-эксперт
	

	25.
	Главный специалист-эксперт
	

	Отдел культуры администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные,  сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	26.
	Начальник отдела                
	

	27.
	Главный специалист
	

	Отдел сельского хозяйства администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о  регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	28.
	Начальник отдела
	

	29.
	Заместитель начальника отдела
	

	30.
	Специалист-эксперт
	

	31.
	Специалист-эксперт
	

	Финансовое управление администрации муниципального района
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства, должность, стаж работы, данные о приеме на работу, идентификационный номер налогоплательщика, номер страхового пенсионного свидетельства

	32.
	Начальник управления                
	

	33.
	Зам. начальника управления
	

	34.
	Консультант
	

	35.
	Ведущий специалист 2 разряда
	

	36.
	Специалист 
	

	37.
	Старший специалист-эксперт
	

	38.
	Ведущий специалист 2 разряда
	

	39.
	Старший специалист 2 разряда
	

	40.
	Ведущий специалист - эксперт
	

	41.
	Едущий специалист - эксперт
	

	Отдел архитектуры и градостроительства
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства

	42.
	Начальник отдела
	

	
	Главный специалист-эксперт
	

	Управление экономического развития
	Фамилия, имя и отчество, пол, дата рождения, гражданство, паспортные данные, сведения о регистрации по месту жительства.

Сведения должностных лиц участников размещения муниципального заказа, подавших котировочные заявки, заявки на участие в торгах либо указанные в тексте муниципального контракта и договора персональные данные должностных лиц контрагентов, подписывающих муниципальные контракты и договоры, заключаемые с администрацией района

	43.
	Начальник управления                
	

	44.
	Зам. начальника управления, начальник отдела предпринимательства и внешнеэкономических связей           
	

	45.
	Главный специалист-эксперт         
	

	46.
	Старший специалист 1 разряда 
	




